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                                                    Ai   sigg. Docenti plessi e sedi dipendenti 

 
LORO SEDI 
 
 
Ai sigg. Rappresentanti  
di classe/interclasse/intersezione 
 
LORO SEDI 
 
 

OGGETTO: Sussidi, materiale didattico e carta per 
fotoriproduttori a.s. 2023/24. - 

 
n riferimento all’oggetto, e tenuto conto dell’esigenza di dover programmare, anche per il 
corrente anno scolastico, le successive attività negoziali ai fini dell’acquisizione di sussidi, 
materiale didattico e carta per fotoriproduttori a.s. 2023/24, si forniscono di seguito le 
presente indicazioni preliminari. 
 
Allo stato, relativamente ai contributi volontari delle famiglie degli alunni, accertati nel 
corso dell’anno scolastico 2023/24, è complessivamente disponibile la somma di € 
10.183,70. 
 
Giusto quanto contenuto nella delibera di approvazione del Programma Annuale per l’e.f. 
2024 n. 2 del 25.01.2024, il 10% dell’importo sopra determinato, pari a € 1.018,37, è stato 
reimpiegato nell’aggregato A/03/14 (Didattica alunni con diversa abilità), oggetto di 
separata comunicazione. 

 
Pertanto l’importo effettivamente disponibile per le finalità di cui all’oggetto è stabilito in € 
9.165,33, analiticamente esposto nella tabella seguente. 
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Tutto ciò premesso si assegna il budget pro sezione/classe/sede secondo la seguente 
sinossi:  
 

PLESSO SEDE 
CLASSE / 
SEZIONE 

 TOTALE 
EROGAZIONI 

FAMIGLIE 
ALUNNI  

 IMPORTO 
EFFETTIVAMENTE 

DISPONIBILE (90% 
del TOTALE)  

Scuola dell'Infanzia "Domenico Patrizi" Soriano nel Cimino sezione 1             267,00                          240,30    
Scuola dell'Infanzia "Domenico Patrizi" Soriano nel Cimino sezione 2             270,00                          243,00    
Scuola dell'Infanzia "Domenico Patrizi" Soriano nel Cimino sezione 3             180,00                          162,00    
Scuola dell'Infanzia "Domenico Patrizi" Soriano nel Cimino sezione 4             225,00                          202,50    
Scuola dell'Infanzia "Sant'Eutizio" Soriano nel Cimino sezione 1             165,00                          148,50    
Scuola dell'Infanzia Bomarzo sezione 1             255,00                          229,50    
Scuola dell'Infanzia Bomarzo sezione 2             240,00                          216,00    
Scuola dell'Infanzia Bassano in Teverina sezioni 1-2             120,00                          108,00    
Scuola dell'Infanzia "Mariella Felini" Gallese sezioni A-B-C             760,00                          684,00    
Scuola dell'Infanzia "XXV Aprile" Vasanello sezioni 1-2-3             395,00                          355,50    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe 1A             135,00                          121,50    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe 1B             100,00                             90,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe 1C             100,00                             90,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe2A             300,00                          270,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe2B             120,00                          108,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe3A               70,00                             63,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe3B               90,00                             81,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe3C               60,00                             54,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe4A             160,00                          144,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe4B             102,50                             92,25    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe4C             150,00                          135,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe5A               75,00                             67,50    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe5B             120,00                          108,00    
Scuola Primaria "Achille Ferruzzi" Soriano nel Cimino classe5C             283,70                          255,33    
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PLESSO SEDE 
CLASSE / 
SEZIONE 

 TOTALE 
EROGAZIONI 

FAMIGLIE 
ALUNNI  

 IMPORTO 
EFFETTIVAMENTE 

DISPONIBILE (90% 
del TOTALE)  

Scuola Primaria "Dante Alighieri" Bassano in Teverina intero plesso             160,00                          144,00    
Scuola Primaria "Giovanni XXIII" Bomarzo classe 1             165,00                          148,50    
Scuola Primaria "Giovanni XXIII" Bomarzo classe 2               90,00                             81,00    
Scuola Primaria "Giovanni XXIII" Bomarzo classe 3             105,00                             94,50    
Scuola Primaria "Giovanni XXIII" Bomarzo classe 4             165,00                          148,50    
Scuola Primaria "Giovanni XXIII" Bomarzo classe 5             210,00                          189,00    
Scuola Primaria "Agostino De Angelis" Gallese classe 1             105,00                             94,50    
Scuola Primaria "Agostino De Angelis" Gallese classe 2               80,00                             72,00    
Scuola Primaria "Agostino De Angelis" Gallese classe 3               65,00                             58,50    
Scuola Primaria "Agostino De Angelis" Gallese classe 4               70,00                             63,00    
Scuola Primaria "Agostino De Angelis" Gallese classe 5               30,00                             27,00    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe 1A             135,00                          121,50    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe1B             215,00                          193,50    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe2A             130,00                          117,00    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe2B             210,00                          189,00    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe3A               50,00                             45,00    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe3B               30,00                             27,00    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe4A             150,00                          135,00    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe4B               85,00                             76,50    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe5A             143,00                          128,70    
Scuola Primaria "Enrico Celestini" Vasanello classe5B             110,00                             99,00    
Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe 1A             180,00                          162,00    
Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe 1B               85,00                             76,50    
Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe 2A             195,00                          175,50    
Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe 2B             165,00                          148,50    
Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe 2C             230,00                          207,00    
Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe2D             180,00                          162,00    
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PLESSO SEDE 
CLASSE / 
SEZIONE 

 TOTALE 
EROGAZIONI 

FAMIGLIE 
ALUNNI  

 IMPORTO 
EFFETTIVAMENTE 

DISPONIBILE (90% 
del TOTALE)  

Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe 3A               70,00                             63,00    
Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe3B               75,00                             67,50    
Scuola Sec. 1^ grado Soriano nel Cimino classe 3C             280,00                          252,00    
Scuola Sec. 1^ grado Bomarzo classe 1             135,00                          121,50    
Scuola Sec. 1^ grado Bomarzo classe 2             105,00                             94,50    
Scuola Sec. 1^ grado Gallese classi 1-2-3             150,00                          135,00    
Scuola Sec. 1^ grado Vasanello classe 1A             202,50                          182,25    
Scuola Sec. 1^ grado Vasanello classe 1B             135,00                          121,50    
Scuola Sec. 1^ grado Vasanello classe2A             255,00                          229,50    
Scuola Sec. 1^ grado Vasanello classe2B             190,00                          171,00    
Scuola Sec. 1^ grado Vasanello classe3A             210,00                          189,00    
Scuola Sec. 1^ grado Vasanello classe3B               95,00                             85,50    

TOTALI A PAREGGIO       10.183,70                       9.165,33    
 
Si ritiene utile precisare che laddove il medesimo budget sia indicato in maniera indistinta 
per ciascuna sede/plesso la richiesta di materiale, coerentemente, dovrà avvenire in 
maniera cumulativa. 
 
Il budget è, come detto, finalizzato all’acquisto e rinnovo di piccoli sussidi didattici e/o di 
materiale di facile consumo nonché, con le modalità di seguito esposte, all’acquisizione di 
carta per fotoriproduttori e stampanti. 
 
Sono escluse dalla presente assegnazione spese riferite a: materiale igienico e sanitario, 
spese per consumi individuali (ad esempio, acqua minerale o fazzoletti di carta) o spese di 
rappresentanza (spese per ricorrenze e/o celebrazioni di natura non istituzionale).  

 
A stretto giro, entro il termine perentorio fissato per il giorno venerdì 10 maggio 2024, 
ciascuna classe/sezione/sede, per il tramite dell’insegnante di riferimento o coordinatore 
di classe, dovrà far pervenire l’allegato modello di fabbisogno per la carta, specificando il 
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numero di risme A4 o A3 necessarie. Il fabbisogno dovrà essere comprendere, per ragioni 
di natura amministrativa, anche la parte iniziale dell’anno scolastico successivo. 
 
L’onere per l’acquisizione della suddetta carta è così stabilito: a) € 4,00 per ciascuna risma 
formato A4; b) € 10,00 per ciascuna risma formato A3. Si segnala, per doverosa 

informazione, che il costo della carta è stato soggetto, in questo periodo, ad un notevole 
rialzo, tanto da imporre una significativa rivisitazione di questa politica di spesa. 
 
La quota residua per l’acquisizione del restante materiale sarà autonomamente 
determinata dalle SS.LL. utilizzando il seguente calcolo algebrico: BUDGET ASSEGNATO 
meno RISME DI CARTA RICHESTE*4,00 o 10,00 (a seconda del formato richiesto). 
 
La richiesta di materiale di consumo dovrà avvenire, entro il termine del 31 marzo p.v., 
con le seguenti modalità:  
 

➢ Previa individuazione di un fornitore tra quelli già noti in ambito scolastico. Nel caso 
i sigg. docenti possono procedere alla consultazione dei cataloghi disponibili presso 
gli Uffici Amministrativi e procedere all’autonoma individuazione della ditta 
contraente, fermo restando, per motivi di speditezza amministrativa, che la scelta 
dovrà essere effettuata a livello di plesso. In questo caso, inoltre, la richiesta dovrà 
essere prodotta obbligatoriamente utilizzando i modelli inviati da questo Ufficio, 
prestando la necessaria attenzione ai diversi codice—prodotto. 

 
Le richieste e le comunicazioni suddetti dovranno pervenire esclusivamente all’indirizzo 
mail amministrazione@icsorianonelcimino.edu.it utilizzando, anche in questo caso 
esclusivamente, gli account con dominio @icsorianonelcimino.edu.it.  
 
È senz’altro possibile, in alternativa, proporre l’acquisizione di altro materiale anche di tipo 
specialistico. In questo caso il docente proponente dovrà indicare esattamente la natura 
del bene e, auspicabilmente, uno o più possibili fornitori e i relativi importi. 
 
Inoltre, è senz’altro possibile, tra diverse classi/sezioni, impiegare parte o l’intero budget 
assegnato per l’acquisizione di materiale in comune, segnatamente beni durevoli o 
inventariabili. Al fine di garantire l’esatta gestione dei flussi finanziari si prega di segnalare 
questo aspetto in via preventiva.  
 

mailto:amministrazione@icsorianonelcimino.edu.it
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Si ricorda inoltre che detta assegnazione ha carattere di omnicomprensività non essendo 
previste o prevedibili ulteriori assegnazioni. In essa è ricompreso l’eventuale fabbisogno di 
cartucce per stampanti o comunque legate al funzionamento di laboratori comunque 
esistenti. In ogni caso va ridotta all’essenziale la stampa su carta di documenti e atti per 
ragioni sia di natura ambientale, che economica, che per il facile deperimento del bene 

stesso. 
 
Si ringrazia per la collaborazione anche in considerazione dei tempi giocoforza ristretti. - 
 

IL DIRETTORE SGA 
(Dott. Federico Fabrizi) 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Dott.ssa Emilia Conti) 

 


